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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2026 - PROAF/UNICENTRO

Estabelece normas visando disciplinar o
encerramento contabil, financeiro, orcamentario
e compras do exercicio de 2026 e inicio de 2027.

A PRO-REITORA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO, no uso de suas atribuicées legais,
ESTABELECE:

Art. 1°. Fixa data limite para o ingresso de pedidos de empenhos, ticket-alimentacdo, hospedagem
e diaria no moédulo financeiro, e outros documentos destinados a atender despesas com
recursos do tesouro, proprios, convénios € NDCs:
L 27 de novembro de 2026, para pedidos de empenho referentes as despesas
de custeio, manutencao, investimento, inclusive despesas de projetos, convénios,
notas de descentralizagdo de crédito - NDCs, termos de execucdo descentralizada -
TEDs, eventos em geral, que estejam isentos de licitagdo e pedidos referente aos
processos licitatdrios, homologados conforme estabelece o Art. 2° desta instrugao;
II. 11 de dezembro de 2026, para entrega de notas fiscais ¢ demais documentos
para liquidag¢do e pagamentos, com previsdo de pagamento até 18 de dezembro de
2026;

§ 1°. Apds a data prevista no item II, os empenhos que ndo apresentarem notas fiscais e
demais documentos ou justificativa plausivel, estardo sujeitos ao estorno automatico.

§ 2° O setor requisitante que ndo observar o previsto neste artigo sera responsavel pela
despesa perante o fornecedor, podendo responder o titular, administrativamente, nos
termos da Lei Estadual 6174/70.

Art. 2° Os processos licitatérios em andamento deverdo observar, para fins de empenho no
exercicio, a data-limite para homologagao eventualmente estabelecida pela Secretaria de Estado da
Fazenda — SEFA em sua regulamentagdo de encerramento do exercicio financeiro.

§ 1° Caso a SEFA estabeleca data-limite para homologagao, os processos nao homologados
até¢ a referida data ndo poderdo ser empenhados a conta do or¢gamento do exercicio, devendo ser
estornadas eventuais reservas or¢gamentarias.

§ 2° Na auséncia de definicdo, pela SEFA, de data-limite especifica para homologagao dos
processos licitatorios, nao se aplicara a restricdo prevista no § 1°, devendo ser observados os demais
prazos e procedimentos estabelecidos para o encerramento do exercicio financeiro.

Art. 3°. Fixa em 06 de novembro de 2026, a data limite para o ingresso de processos de
programacdo e alteracdo or¢amentaria de projetos de extensdo, de projetos de
pOs-graduacao e de convénios.

§ 1°. Fica registrado, para fins de formalizagdo, que o prazo limite para o recebimento de
pedidos de alteracdo orgcamentaria do PROAPI se encerrou em 15 de junho de 2026.
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§ 2°. As programagdes ¢ ajustes orcamentarios estdo sujeitos aos limites estabelecidos pelos
Decretos Estaduais 5.919/2024 e 10.255/2025 e pela Resolugdo Conjunta 12/2025
SEFA/CC.

§ 3° Os projetos de extensdo e de pds-graduagdo com execucdo de despesas em 2026,
devem observar no seu cronograma de execu¢do as datas limites de pedidos de compra,
empenho e liquidagao conforme estabelecidas nos artigos 1°, 7° e 8° desta instrugao.

Art. 4°. Os saldos apurados nas contas de adiantamento deverdo ser recolhidos na conta
000575272859-9, da Caixa Economica Federal, até o dia 16 de dezembro de 2026 pelos
responsaveis dos adiantamentos, bem como a entrega da prestagao de contas.

Art. 5°. Constituirdo "Restos a Pagar" do corrente exercicio, as despesas processadas (empenhadas
e liquidadas) e nao processadas (despesas empenhadas) até¢ o dia 31 de dezembro de
2026.

Art. 6°. Fixa a data de 16 de dezembro de 2026, para entrega na Diretoria de Contabilidade —
DIRCONT, dos seguintes documentos:
I. termos de doacdes de Material Permanente ou similar, recebidos pela Instituicdo e o
respectivo termo de recebimento emitido pelo GPM;
II. termos de doagdes de material de consumo, recebidos pela Instituicdo e o respectivo
termo de recebimento emitido pelo GPM;
III. formulario para registro de Receitas de Contratos e Convénios; e
I'V. entrega de Demonstrativos de Processos Judiciais.

Paragrafo unico: os documentos de que trata este artigo, recebidos apds essa data, serdo
contabilizados nos ajustes do exercicio seguinte.

Art. 7°. Regula a abertura e fechamento do Sistema Mo6dulo Financeiro para emissao de pedidos de
empenho, ticket-alimentagdo, hospedagem e diaria no exercicio de 2026 ¢ 2027:

L. 28 de novembro de 2026, acesso bloqueado a todas as unidades para emissdo
de pedidos de empenho, sem excecao;
I1. 4 de janeiro de 2027, abertura do sistema nas fungdes emissdo de empenhos,
ticket- alimentacdo, hospedagem e diaria, a todas as unidades da institui¢ao;
1. Os recursos de Convénios cujas receitas ingressaram até 31/12/2026 somente
serdo empenhadas apos liberacao dos saldos financeiros para 2027 pela Secretaria da
Fazenda — SEFA.

Art. 8°. Fixa datas limite para recebimento de processos de pedidos de aquisicdo e contratagdo de
servicos, na Diretoria de Compras, para atendimento com or¢amento de 2026:

L. 04 de setembro de 2026 para os procedimentos que exijam processo
licitatorio na modalidade Pregdo Eletronico;

II. 11 de setembro de 2026 para os procedimentos que exijam processo
licitatério por meio da modalidade Concorréncia Eletronica;

1. 19 de novembro de 2026, para os procedimentos vinculados a atas de
registro de precos vigentes;

IV. 13 de novembro de 2026, para os procedimentos que possam ser efetuados
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Art. 9°.

§ 1°.

§ 2°.

§ 3°.

por meio de dispensa de licitagdo em razdo do valor, conhecida como “compra
direta”;

V. 23 de outubro de 2026, para os procedimentos embasados em outros incisos
de Dispensa de Licitacao ou por processo de Inexigibilidade.

O atendimento dos procedimentos via “compra direta" dependerdo, ainda, de
regularidade fiscal e trabalhista e cadastro no sistema GMS da empresa “vencedora”,
além da disponibilidade de saldo no elemento da despesa, na data de recebimento do
processo na Diretoria de Compras.

As aquisi¢des e contratagdes de servigos com recursos proprios necessarias para
Janeiro de 2027 e de Convénios necessarias para o 1° quadrimestre de 2027, devem
respeitar as datas fixadas neste artigo.

Os recursos provenientes de convénios com ingresso de receita em 2027, ficam
excluidos desses prazos.

Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as demais
disposi¢des em contrario. Caso a Secretaria da Fazenda — SEFA venha a regulamentar
prazos diversos dos estipulados nesta instru¢do, a mesma sera alterada.

Guarapuava, 21 de agosto de 2026.
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