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Pr6-Reitoria de Ensino

A PROEN ¢é responsavel por planejar,
coordenar, executar, orientar e controlar as
atividades relativas ao ensino no ambito dos
cursos de graduacao presenciais e a
distancia.
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Pr6-Reitoria de Ensino

CONTATOS

* Pro-Reitora
Prof.2 Regina Célia Habib Wipieski Padilha - Ramal 1003

e Secretadria
Jaqueline Arruda Watzlawick - Ramal 1022
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Pr6-Reitoria de Ensino

ATRIBUICOES

- Coordenar as atividades dos cursos de graduacao presenciais e a distancia;

« Cumprir e fazer cumprir as deliberacbes dos Conselhos Superiores,
Estatuto, Regimento Geral, legislacdo/normativas internas e externas,
mantendo contato com MEC, CNE, SEED, SETI, CEE;

- Encaminhar acdes atendendo ao PDI e PPl e suas metas;
- Propor alteragdes nas normas académicas e regulamentos vigentes;
- Representar a instituicao em Foruns Estaduais, Regionais, Nacionais;

- Prestar informacdOes aos gestores de orgaos internos e externos sobre
cursos, alunado, entre outros assuntos relacionados;

- Emitir pareceres e instruir processos.
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Projetos
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Pr6-Reitoria de Ensino

A DIRPROP e responsavel pelo
acompanhamento, coordenacao e execucao
de Programas Institucionais voltados aos
académicos de graduacao.
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Pr6-Reitoria de Ensino

CONTATOS

* Diretora de Programas e Projetos
Prof.2 Claudia Cabral Rezende — Ramal 1341

e Técnico Administrativo
William Bruno Correa — Ramal 1341

e Técnica Administrativa
Marcia Aparecida Pacheco — Ramal 1341
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Pr6-Reitoria de Ensino

Programas Institucionais voltados aos discentes

* Monitoria Discente

* Tutoria Discente

* Estagio Pedagogico Voluntario - EPV

* Programa de Inclusao e Acessibilidade - PIA

» Comissdo Universidade para os indios - CUIA (Bolsa Indigena)
* Programas de Mobilidade Estudantil - ERI
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Regulamentacao - Monitoria, Tutoria e EPV

e Os Regulamentos dos programas sao aprovados pelo CEPE e
estao disponiveis na pagina da PROEN :
www.unicentro.br/proen - no menu Programas Institucionais.

 Os prazos referentes a execucao das atividades seguem as
datas definidas no Calendario Universitario.

e O cadastro e a tramitacao dos planos de atividades é
efetuado via SGU Web, conforme as orientacoes
encaminhadas pela PROEN aos Setores e disponiveis no site.
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ATRIBUICOES

e Coordenar as atividades relacionadas a operacionalizacao dos
Programas de Monitoria, de Tutoria e de Estagio Pedagdgico
Voluntario, EPV;

* Acompanhar as acoes pedagogicas da Comissao Universidade para os
Indios, CUIA (31 bolsas em 2018);
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ATRIBUICOES

* Acompanhar as acoes pedagogicas do Programa de Inclusao e
Acessibilidade, PIA (23 alunos atendidos em 2018);

* Acompanhar as acoes do Programa Institucional de Bolsa de
Iniciacao a Docéncia, PIBID, e do Programa de Residéncia
Pedagogica;

* Coordenar as atividades relacionadas a operacionalizacao, no
ambito da Unicentro, do Programa de Educacao Tutorial, PET;

 Acompanhar as acoes do Programa ENTREDOCENTES;
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ATRIBUICOES

 Acompanhar as acoes do Forum das Licenciaturas;

* Participar do Comité Gestor de Educacao Ambiental e do Comité
referente ao Pacto Universitario pela Promocao do Respeito a
Diversidade, Cultura da Paz e Direitos Humanos (parceria do MEC com
a Secretaria Especial de Direitos Humanos);

 Acompanhar as acoes pedagogicas do Laboratorio Interdisciplinar
de Formacao de Educadores, LIFE;

e Acompanhar as acoes pedagogicas do Escritorio de Relacdes
Internacionais, ERI.
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Pr6-Reitoria de Ensino

Programas em parceria com

orgaos federais
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Pré6-Reitoria
Ministério da
- I Educacao

* PET - Programa de Educacao Tutorial (MEC).

 Desenvolvido por grupos de estudantes, com tutoria de um
docente, organizados a partir de formacdes em nivel de
graduacao nas Instituicoes de Ensino Superior do Pais, orientados
pelo principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao e da educacao tutorial.

8 grupos: Agronomia, Fisica, Quimica, Geografia, Letras, Filosofia,
Historia, Engenharia Ambiental/Florestal.
e (Cada grupo: 1 tutor + 12 alunos bolsistas + 6 alunos voluntarios.
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CAPES
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Pré-Reitoria

O Pibid é uma iniciativa que visa proporcionar aos discentes na
primeira metade do curso de licenciatura uma aproximacao
pratica com o cotidiano das escolas publicas de educacao basica
e com o contexto em que elas estao inseridas.

O programa concede bolsas a alunos de licenciatura participantes
de projetos de iniciacao a docéncia, desenvolvidos por
instituicoes de educacao superior (IES) em parceria com as redes
de ensino.
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Programa de @

Residéncia Pedagodgica CAPES

N -

Pré-Reitoria

e A Residéncia Pedagogica tem por objetivo induzir o
aperfeicoamento do estagio curricular supervisionado nos cursos
de licenciatura, promovendo a imersao do licenciando na escola
de educacao basica, a partir da segunda metade de seu curso.

O programa concede bolsas a alunos de licenciatura participantes
de projetos de residéncia, desenvolvidos por instituicoes de
educacao superior (IES) em parceria com as redes de ensino.
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DIREN

Diretoria de Ensino
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Pr6-Reitoria de Ensino

A DIREN é responsavel por orientar e analisar a
elaboracao dos Projetos Pedagogicos dos cursos de
graduacao, de acordo com as legislacdes pertinentes,
bem como por acompanhar a tramitacao dos
processos de autorizacao, reconhecimento/renovacao
de reconhecimento e as atividades que envolvam
aspectos pedagodgicos dos cursos.
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CONTATOS

DIREN - Diretoria de Ensino
Prof. Marcio André Martins — Ramal 1021

DIASC - Divisao de Assuntos Curriculares
Maria Fernanda Caillot Nahirny — Ramal 1021

DILEGE - Divisao de Legislagcao Educacional
Christian Ciquelero — Ramal 1479

DIAC - Divisao de Informac¢oes Académicas
Veronice Tomporovski — Ramal 1479
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Pré-Reitoria

ATRIBUICOES

Coordenar, organizar e supervisionar, juntamente com o0s
Departamentos, NDEs e Setores, o trabalho dos cursos de
graduacao;

Orientar e acompanhar a formulacdo/reformulacdo dos PPCs
atendendo a legislacao vigente;

Orientar sobre legislacao educacional, tramite interno e externo de
projetos de curso;

Acompanhar a tramitacao externa dos processos de
reconhecimento/renovacao de reconhecimento junto a SETI e CEE;

de Ensino
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Pré-Reitoria

ATRIBUICOES

Assessorar as visitas das Comissdes Verificadoras nas avaliacdes in
loco, em sintonia com a Avaliacao Institucional;

Realizar estudos e eventos referentes ao ensino de graduacao;

Acompanhar os dados sobre a evasao nos cursos de graduacao
presenciais;

Administrar o seguro para cobertura dos alunos em atividades
especificas;

Acompanhar a elaboracao de PIADs e Planos de Ensino.
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Pré-Reitoria

CURSOS DE GRADUACAO

PRESENCIAIS: 41

24 Bacharelados
16 Licenciaturas

1 Formacao de Psicologo

EaD: 7

1 Bacharelado
5 Licenciaturas

1 Superior de Tecnologia

OFERTAS: 65

SANTA CRUZ: 19
CEDETEG: 18

IRATI: 15
CHOPINZINHO: 3
PITANGA: 3
PRUDENTOPOLIS: 4
CORONEL VIVIDA: 2
LARANJEIRAS DO SUL: 1
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Pré-Reitoria

Atribuicoes da DIASC:

Formatacao e instrucao das matrizes curriculares, operacionais e
ementarios nos projetos pedagogicos;

Cadastro e manutencao dos cursos, curriculos, disciplinas,
cargas horarias, outros componentes curriculares e atos oficiais
no sistema Lyceum e ementas no SGU Web;

Organizacao e informacao sobre os pareceres, resolucdoes e
decretos dos cursos;
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Pré-Reitoria

Atribuicoes da DIASC:

* Organizacao e elaboracao dos processos de:

- autorizacao de cursos novos

- autorizacao de cursos fora da sede
- reconhecimento

- renovacao de reconhecimento

dos cursos de graduacao da Universidade junto a SETI e
Conselho Estadual de Educacao.
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Pré-Reitoria

Atribuicoes da DILEGE:

Pesquisar, sistematicamente, a legislacao educacional brasileira,
providenciando e organizando arquivo de copias de leis,
decretos, pareceres, resolucdes, entre outros documentos, que
fundamentam a orientacao legal no pais acerca do ensino de
graduacao;

Propor atualizacao nas regulamentacoes internas referentes ao
ensino de graduacao, visando ajusta-las aos interesses
institucionais em consonancia com a legislacao educacional
vigente;
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Pré-Reitoria

Atribuicoes da DILEGE:

e QOrientar e acompanhar o atendimento as Diretrizes Curriculares
Nacionais, DCNs, e demais legislacdes pertinentes por parte dos
Projetos Pedagodgicos dos Cursos de Graduacao, PPCs;

* Instruir processos, quando solicitado, com base na legislacao
educacional em vigor;

e Subsidiar procedimentos frente a questionamentos internos e
externos de ordem legal, no que se refere aos cursos de
graduacao.
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Atribuicoes da DIAC:

 Planos de Ensino;
* Plano de Integralizacao de Disciplinas;

 Seguros Académicos;

e PIAD - Plano Individual de Atividades Docentes.
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Planos de Ensino

- Os planos de ensino sao cadastrados no SGU Web pelo
professor responsavel pela disciplina. O link esta
disponivel no PIAD, na aba horas/aula.

- Os planos sao aprovados pelo CONDEP — a Chefia de
Departamento informa o numero da ata de aprovacao.

- Observar as datas previstas no Calendario Universitario
para cadastro e aprovacao dos Planos de Ensino.
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Planos de Ensino

- ApOs cadastrado no sistema, o plano fica disponivel
para alteracdes somente para as chefias.

- Aulas na modalidade a distancia (quando previstas no
PPC) devem ser descritas no campo Metodologia, com
destaque para a carga horaria, os conteudos e a
operacionalizacao, conforme Resolucao N2 62/2008-
CEPE/UNICENTRO.
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Plano de Integralizacao de Disciplinas

- Quando nao é possivel integralizar a carga horaria da
disciplina durante o periodo letivo, o professor, com
orientacao da Chefia de Departamento, deve elaborar
um plano de integralizacao para deliberacao do
CONDEP/CONSET.

- Caso o plano apresente carga horaria ministrada além
do RT do docente, o processo € encaminhado a PROEN
para instrucao e submissao ao CAD.
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IIIIIIIIIII

Seguros Académicos

- Seguro de vida do contrato Ne 001/2008
(UNICENTRO/CENTAURO VIDA E PREVIDENCIA).

- Seguro de vida e acidentes pessoais para académicos em
periodo de Estagio Supervisionado Obrigatorio e atividades de
laboratorio que envolvam riscos.

- Preencher planilha conforme modelo disponivel no site da
PROEN (nome, CPF, data de nascimento, sexo, professor do
estagio, empresa, n? do convénio e termo de compromisso) e
encaminhar a PROEN para efetivacao.
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PIAD — Plano Individual de Atividades Docentes

- Formulario disponivel no site da PROEN (para processos).

- Deve ser preenchido pelo professor no SGU Web e conferido pela
Chefia de Departamento - 12 Revisao é feita pelo docente e fica
disponivel para revisdes mensais.

-As regras atendem a Resolucado N2 009/2007-CEPE-
CAD/UNICENTRO.

- Sincronizacao dos dados do PIAD importados do Lyceum pelo
Setor de Conhecimento.

- E atribuicdo da Chefia de Departamento Pedagdgico certificar os
Planos Individuais de Atividades Docentes, PIADs.
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Pr6-Reitoria de Ensino

A DIRAC é responsavel por organizar e coordenar
as atividades relacionadas a vida académica dos
alunos dos cursos de graduacao, desde a
matricula inicial até a expedicao do diploma.
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Pré-Reitoria

Setores vinculados:

* Divisao de Apoio Académico do Campus Santa Cruz: responsavel
pelo controle académico dos Campi Santa Cruz, Chopinzinho,
Laranjeiras do Sul, Pitanga e da Extensao de Coronel Vivida.

* Divisao de Apoio Académico do Campus Cedeteg: responsavel pelo
controle académico do Campus Cedeteg.

* Divisdao de Apoio Académico do Campus de lIrati: responsavel pelo
controle académico dos Campi de Irati e Prudentopolis.

* Divisao de Registro e Expedicao de Documentos: responsavel pela
expedicao e registro de diplomas de graduacao e certificados da area
de ensino.
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CONTATOS

DIRAC - Diretoria Académica
Tais Dalmaz — Ramal 1020

DIAP/SC - Divisdao de Apoio Académico - Santa Cruz
Flavia Marcela Bonanato — Ramal 1048 e 1304

DIAP/C - Divisao de Apoio Académico - Cedeteg
Tarcisio Leal dos Santos — Ramal 8108 e 8109

DIAP/I - Divisao de Apoio Académico - Irati
Eunice Catarina Bianco — Ramal 3050 e 3102

DIDIP - Divisao de Registro e Expedicao de Documentos
Maycon André Zanin — Ramal 1307

%EN

Pr6-Reitoria de Ensino
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Pr6-Reitoria de Ensino

DIVISAO DE APOIO ACADEMICO

CONTROLE ACADEMICO DOS CURSOS DE GRADUACAO
PRESENCIAIS E DE EDUCACAO A DISTANCIA
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Pr6-Reitoria de Ensino

DOCUMENTOS IMPORTANTES

. CALENDARIO UNIVERSITARIO
. NORMAS ACADEMICAS
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MATRICULA INGRESSANTES

VESTIBULAR

PAC

SISU

ENEM

VESTIBULAR INDIGENA
TRANSFERENCIA EXTERNA
PORTADOR DE DIPLOMA
DISCIPLINA ISOLADA
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Pr6-Reitoria de Ensino

RENOVACAO DE MATRICULA

. ALUNO ONLINE

. AJUSTE DE MATRICULA
MATRICULA FORA DE PRAZO
EXTRACURRICULAR
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Pr6-Reitoria de Ensino

MATRICULA APOS O INICIO DO
PERIODO LETIVO

PODEM FREQUENTAR AULAS SOMENTE ALUNQOS
EFETIVAMENTE MATRICULADOS

PLANO DE REPOSICAO
LIVRO DE CLASSE
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AVALIACAO DOS ALUNOS

PLANO DE ENSINO

PROVA EM EPOCA ESPECIAL
EXAMES FINAIS

EXAME EM EPOCA ESPECIAL
REVISAO DE AVALIACAO ESCRITA
— AVALIACOES ORDINARIAS

- EXAME FINAL
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Pr6-Reitoria de Ensino

CADASTRO DE NOTAS E FREQUENCIA

LIVRO DE CLASSE
DOCENTE ONLINE
- TURMAS
- SUBTURMAS
GUIA DE MANUTENCAO DE NOTAS E FALTAS




WOME DA DSCIPLNA —1— € OSC
o] m.j P
FOLHA DE REGISTRO E CONTROLE DE DISCIPLINA/TURMA N

Regiro | 0RO "o 5 T Pré6-Reitoria de Ensino
6
= -
L i | Rl > ~
| o
INSTRUCOES
I — FOLHA DE REGISTRO E CONTROLE DE DISCIPLINA/TURMA
1. AULAS DADAS: registrar o total de horas-aula ministradas em cada folha;
2. SEMESTRE: registrar 1° ou 2° semestre;
3. RUBRICA DO PROFESSOR: apés o fechamento semestral, rubricar a folha;
4. MESES: registrar os meses do semestre em que incide a atividade;
5. DIAS: registrar o dia, tantas vezes quantos forem as aulas a serem ministradas, utilizando todas
as quadriculas da folha, sem alterar;
6. FALTAS E FREQUENCIA: langar as faltas com (F) e as presencas com (.). Para os alunos amparados

pela Lei n® 6.202/75 e/ou Decreto-Lei n° 1.044/69 as faltas deverdo ser registradas com (D);
7. NOTAS: registrar no final do semestre a nota correspondente;
8. FALTAS: lancar o total de faltas do semestre, ndo computando as dos alunos amparados por lei.

II - REGISTRO DA MATERIA LECIONADA
1. Por ocasido do encerramento da carga horaria da disciplina, devera o professor ministrante,
declarar o cumprimento do programa proposto, anexando-o ao livro.

III — EDITAL FINAL
1. O edital de frequéncia e avaliacdo serd emitido em duas vias, sendo uma arquivada ao final do
livro de classe e a outra para confecgdo de relatério para fins de consulta e arquivo.

IV — OBSERVAGOES:
1. A inclusdo ou exclusdo de alunos na folha de registro e controle da Disciplina/ Turma, cabe
somente a Divisdo de Apoio Académico.
2. No caso de ocorréncia de rasuras, o Professor devera justifica-las, usando o espago para
observages, rubricando-as.

PARA PREENCHIMENTO PELO PROFESSOR AO TERMINO DO PERIODO LETIVO

Declaro que o programa aprovado para a disciplina foi cumprido integralmente.

Data ﬂ/ﬂ/ﬁ/ 9

%Mb\(;, Professor: Y z
Chefe do Depantamento Nome: MA (/RO MIAZ
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Disciplina: Céd. Disciplina: Total de Aulas: Aulas dadas: 1 0of 1
Universidade Estadual do Centro-Oeste | COMPUTADORES E SOCIEDADE 2302 34 4/512015
; : . i Série Tumo: 13:41:58
KGRI Csu%’- CIENCIA DA COMPUTACAO I‘,OI-A 1" SERIE INTEGRAL
Folha de Registro e Controle de Disciplina/Turma —_ ? ’ 5 ug WL
4.554; - MAURO MIAZAKI e ﬁ%’/ 12
Registro |- Nome do Aluno Wheses W aM lhﬂ W Notas | Faltas
Dias A3 A Az A7 izazieslesa |y (et fosies| 4141819 |
570151407 1 | BRUNO OLIVEIRA MACHADO JIElEL I s s =T k=)= FF J|F F- 2ills 'FFFFFFFFFF 4/5 4[4
570157420 2 | ELISANE CAMILA MOSQUER FFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFFF F|F|F|F|F| 0,0 303
570151410 3 | GUSTAVO STADLER o) 1 O S A A dolllel ol<1: -1 -IE H-|-||- 7 B B .l q/o OZ
5701574052 4 | JOAO GABRIEL DEUS /}A alat4 44 ArlEl- -] -] B E ] o B O B 10,0
570156403 5 | JOAO PAULO SIQUEIRA DE MACEDO e ’44 1-1-1-1-1-1- |- |- | - IF|FIFIFIFIFIFIE| F FIF [F IF [P IF|FIF FIF |F] 0;0 20
570151413 6 | LUCAS HENRIQUE SALANTI A L EIRIEIFL A - ) - 'FF"FF’ 5 B K2 I A3 q/z /4
5701564007 7 | LUIZ FELIPE CRISS| KNUPPEL 5 A8 (5 BB ) I e I e FlF| - .|FIEIFIF |F FIFIF 315 ‘[,Z
5701574056 8 | LUIZ HENRIQUE IASKIO JUNIOR AA_AA,AAAAAA = B -1-1-)-FIF) v -1 |FIF ’0
570151404 9 | MATHEUS MINSKI DOS SANTOS .| Wl (73 I3 = 51 [ F F F El- 1" 1] F F FF FIF 6,5 1
570151416 10 | MOACIR GUEDES OLIVEIRA 3 el 1 I [ b1 0o ol ot B o (R W i o B B S [ B B B i A B R R £ B B B FIF q’g 2
5701574020 11 | PAULO HENRIQUE PIECZARKA DA SILVA ‘|- |FFl |- ‘ ' . . F F 1’0 L{
570157401 12 | STHEFFANY SANTOS HADLICH stz bl < Lal l21Ek | S S E R S EEE] ElFl- 4 i qlg &
X
OBS 1I: @ -Presenca OBS 2:  ©Oaluno cujo nome ndo constar nesta folha ndo esta autorizado a assistir aulas nesta turma, OBS:
F - Falta

Em caso de divida ndo acrescente nenhum nome e consulte a DIAP.
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Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia — SEET

DIAP - Divisido de Apoio Académico
GUIA DE MANUTENCAO DE NOTAS E FALTAS

|
1

Nome da Disciplina:_ LS\, Lo T Céd. Disciplina:_9JJ Y
Nome do Curso: t (Neo - \ ok Céd. Curso:_ 25O
Céd. Turma:_MNAM Turno:__Mamhs
Nome do Profi : &LLOM.\ QMQ&Q\SMIQ
_ IDENTIFICACAO DO ACADEMICO | DESCONSIDERAR | CONSIDERAR

R.A i NOME | Falta Nota Falta | Nota | Sem.
20109304 | Alims Srima [ - | us |- Tgils®
290334313 |Botome Concling Schmellln | = | 5.4 = lisy |78

i 1 7 [
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|
!
.
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1
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|
|
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Guarapuava, JS  de _Q_‘h‘_h&_de 20J)S .
&uls
891 e Prof* Ms. Efiane Prezepios E}w
Professor (a) Assitiatu 8Depto.
!
Assi a e-€drimbo do Diretor do Setor
Prof. F Hernande
mm'ufo sj DE CIENCIAS Eex‘i\us DIAP C ' Jﬂ_

E DE TECNOLOGIA - SEET/G
PORT. 224/2015-GRAUNICENTRO

Em_{ Yde ov/vhor de200> .
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Pr6-Reitoria de Ensino
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REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR

. SAUDE
. GESTACAO

. REGISTRO NO LIVRO DE CLASSE




ﬁ Universidade Estadual do Centro-Oeste ~ V"

Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997.
UNICENTRO E N

Pr6-Reitoria de Ensino

Exercicio Domiciliar

Conforme Lei n® 6.202/75 e/ou Decreto-Lei n° 1.044/69, o (a) académico (a)
JOAO GABRIEL DEUS, matriculado (a) no Curso de CIENCIA DA COMPUTACAO,
compensard as faltas em exercicio domiciliar na disciplina SISTEMAS DE
INFORMAGAO, no periodo de 01/10/2015 a 15/10/2015.

Pedimos ao professor (a) responsavel pela disciplina para colocar um "D" na
lista de chamada se as atividades exigidas durante este periodo foram cumpridas.

Obs. Essa folha deve ficar anexa ao Livro de Classe.

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna - Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85015-430 - GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S, 03 - Fone/FAX (42) 3629-8100 - CEP 85040-080 - GUARAPUAVA-PR
Campus de Irati: PR 153 - Km 07 - Riczinho - Cx. Postal 21- Fone: (42) 3421-3000 - FAX: (42) 3421-3067 - CEP 84500-000 - IRATI - PR
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JUSTIFICATIVA DE FALTAS

MILITARES (ATIVIDADES ESPORADICAS)
CONVOCACAO ELEITORAL
CONVOCACAO JUDICIAL
REPRESENTACAO DESPORTIVA NACIONAL
REPRESENTACAO DA UNICENTRO
CONSCIENCIA RELIGIOSA

- PLANO DE REPOSICAO

- AVALIACOES
MEMBROS DOS CONSELHOS DA UNICENTRO

O DOCENTE ANOTA A JUSTIFICATIVA DE FALTAS, COM
EMBASAMENTO LEGAL, NO RESPECTIVO LIVRO DE CLASSE.




DIRAC - DIAP - Divisdo de Apoio Académico | PrpEN

Duvidas?




S —

%EN

Pr6-Reitoria de Ensino

www.unicentro.br/proen
O

UNIGENTRO



