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INFORMATIVO DIRF-PROAF 
MEMORANDOS ASSINADOS DIGITALMENTE

Informamos que a partir de  1º de outubro de 2025 os procedimentos para solicitação de 
pagamentos de bolsas,  serviços  prestados por  pessoa  física  e  diárias  a  colaboradores  eventuais 
deverão ser realizados por meio de Memorandos de Atesto e Solicitação de Pagamento, enviados 
por e-mail, em conformidade às instruções presentes neste Informativo. 

O Memorando em formato digital substituirá a via impressa tendo por objetivo viabilizar os 
pagamentos de maneira célere, segura e sustentável, a fim de garantir os princípios da eficiência e  
da economicidade. Para tanto, o referido documento deverá seguir a estrutura conforme o modelo 
anexo a este informativo e ser assinado eletronicamente, por meio de assinatura digital qualificada 
ou avançada, atendendo os seguintes requisitos técnicos e legais:
I. Ser gerado em formato PDF;
II. Conter  assinatura  com  certificado  digital  válido  emitido  por  entidade  credenciada  na 
Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira – ICP-Brasil ou assinatura digital do gov.br; e
III. Possibilitar a validação da assinatura no site oficial: https://validar.iti.gov.br, a fim de garantir a 
autenticidade da assinatura, a identificação do signatário e a integridade do documento apresentado.

Após  a  assinatura,  o  documento  deverá  ser  encaminhado  para  o  e-mail:  
diecor@unicentro.br, com o assunto: “Memorando para Pagamento”, acompanhado da sigla do 
setor emitente.

Observações: 
• Memorandos expedidos em desacordo com os modelos anexos a este Informativo ou que 

não atenderem às condições técnicas de assinatura digital acima descritas serão devolvidos 
para correção por e-mail ao setor que os enviou, cabendo ao destinatário a responsabilidade 
de acompanhar e tomar providências quanto a eventuais ajustes ou correções solicitadas.

• Ficam  mantidos  os  mesmos  modelos  já  praticados  de  Memorandos  de  solicitação  de 
pagamentos para empenhos executados com recursos de TED/NDC.

• Memorandos de Solicitação de Estorno de Empenho (total/parcial) poderão ser enviados por 
e-mail  no  endereço  supramencionado,  com  assinatura  digital  válida  nos  termos  deste 
Informativo, em modelo adotado pelo setor requisitante, justificando a razão do estorno, 
com o assunto: “Memorando para Estorno”, acompanhado da sigla do setor emitente.
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