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UNICENRO




Universidade Estadual do Centro-Oeste – UNICENTRO
Solicitação de Compra e/ou Serviço - CONVÊNIOS

1. DADOS DO SOLICITANTE

	Solicitante:
Nome, obrigatoriamente o coordenador do projeto
	Setor/Depto:
Setor e/ou depto para trâmite
	Ramal: xxxx
Telefone Celular: (xx)xxxxx-xxxx
	E-mail:
xxxx@xxxx.xx


2. FONTE DE RECURSO E LOCAL DE APLICAÇÃO

	Órgão de Fomento:                   Convênio n°:                  Aplicação:             
TIPO:(ensino, pesquisa, extensão ou infra-extrutura) 
Título Convênio/Protocolo:                                                      
Local de Aplicação: Departamento, Laboratório ou Setor de lotação do bem a ser adquirido


	3. SOLICITAÇÃO
	Valor 

	Item
	Qtd.
	Unidade de medida
	Código GMS
	Descrição do Produto/Serviço

(de acordo com o previsto do Plano de Trabalho do projeto)
	Unitário

R$
	Total

R$

	1
	
	
	
	
	
	0

	2
	
	
	
	
	
	0

	3
	
	
	
	
	
	0

	T o t a l


	0


Instruções para preenchimento do item 3:
a) Identificar item do catálogo GMS que mais se aproxime do item solicitado. Consultar o código (nº GMS) no SGU – Catálogo de Itens, disponível em: https://sgu.unicentro.br/cocatalogos/consulta-publica

b) Informar as características do item pretendido (capacidade, tamanho, precisão, voltagem, utilidade, etc.). Apresentar marca e modelo, apenas como referência.

c) Caso o espaço disponível no campo “Descrição do Produto” seja insuficiente, as informações complementares poderão ser enviadas em folha anexa.

d) Acrescentar linhas a tabela acima caso sejam mais itens a serem adquiridos.
4. FINALIDADE, MOTIVAÇÃO E ATENDIMENTO AO INTERESSE PÚBLICO
	Motivação e/ou atendimento ao interesse público: O porquê da compra. Apresentar, através de um breve histórico, o motivo ou justificativa para a aquisição pretendida, respondendo às seguintes questões: Qual a situação atual? Quais benefícios o atendimento da sua solicitação trará? 

Finalidade: Para que sera utilizado. O que será feito com o material/equipamentos solicitado? Para que ele serve?
Prazo: Caso exista urgência no atendimento, apresentar justificativa e o prazo. Caso exista uma data expecifica para utiliação do material ou prestação dos serviços, apresentar a(s) data(s). Ex.: eventos, reuniões, etc.


Obs. Preenchimento obrigatório do item 4.
5. COTAÇÕES

	Item
	Fornecedores – Telefone – Contato
	Vlr. Unit.
	Vlr. Total

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Obs.:
a) Informar item do Sistema de registro de Preços da Unicentro, nº da ata de registro e do item;

b) Caso não conste do Sistema de registro de preços da Unicentro, o solicitante deverá apresentar pelo menos 3 (três) cotações de preços de cada item.

c) Documentos obrigatórios para compor o processo de compras: ETP (Estudo Técnico Preliminar) e comprovantes de formalização dos pedidos de cotações (ex: e-mail, ofícios, mensagens de texto).
6. TRAMITAÇÃO
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Em 05/03/2024
______________________________________
Assinatura da Coordenação.

