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Universidade Estadual do Centro Oeste – UNICENTROSolicitação de Compra(s) Nº_________
CONVÊNIOS

[image: image2.emf]1. DADOS DO SOLICITANTE

	Nome:
                                              
	Setor / Depto:
                                  
	E-mail:
                           

	Ramal:              
	Telefone Fixo: (   42 )                          
	Telefone Celular: ( 42   )                      


2. FONTE DE RECURSO E LOCAL DE APLICAÇÃO

	Convênio n°:                  Protocolo n°:                             SICOF:                     
Título Convênio/Protocolo:                                                      Órgão de Fomento:Orgão Financiador
Local de Aplicação: Dpto ou Setor de Aplicação do bem a ser adquirido


.

	3. SOLICITAÇÃO
	Valor Solicitado

	Item
	Qtd.
	Un.
	Descrição Detalhada do Produto
	Unitário
	Total

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


Instruções para preenchimento do item 3
a) Informar as características do item pretendido (capacidade, tamanho, precisão, voltagem, utilidade, etc.). Além da descrição completa, o solicitante poderá apresentar marca e modelo, apenas como referência para facilitar as cotações.
b) Caso o espaço disponível no campo “Descrição do Produto” seja insuficiente, as informações complementares poderão ser enviadas em folha anexa.
4. FINALIDADE,  MOTIVAÇÃO E ATENDIMENTO AO INTERESSE PÚBLICO

	Motivação e/ou atendimento ao interesse público: Exemplo: (Apresentar, através de um breve histórico, o motivo ou justificativa para a aquisição pretendida, respondendo às seguintes questões: Qual a situação atual? Quais benefícios o atendimento da sua solicitação trará?)
Finalidade: O que será feito com o material/equipamento solicitado? Para que ele serve?


5. FORNECEDORES (Em caso de material com maior especificidade técnica, o solicitante deverá informar pelo menos 3 (três) fornecedores do material/equipamento pretendido, e, quando possível com as cotações de preços)

	Item
	Fornecedores – Telefone – Contato - Email

	
	

	
	

	
	


a) Caso existam, as cotações poderão ser anexas ao protocolo
6. TRÂMITE DA SOLICITAÇÃO: Protocolo Geral >DIRPCON > PROAF >DIRCOM  
Data:                     
______________________________________
Nome do Coordenador do Projeto
Assinatura
1

