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CADERNO DE QUESTOES — TECNICO ADMINISTRATIVO

INSTRUCOES

01- Aguarde autorizagéo para abrir o caderno de questdes.

02- Ainterpretacao das questdes é parte do processo de avaliagaéo, nao sendo permitidas
perguntas aos Fiscais.

03- Nesta prova, ha questdes objetivas, com quatro alternativas cada uma, indicadas
com as letras A, B, C e D. As questdes estéo divididas conforme segue:

a) 10 questdes de Lingua Portuguesa;
b) 20 questdes de Legislagao;
c) 10 questdes de Informatica.

04- Ao receber a folha de respostas, examine-a e verifique se os dados nela impressos
correspondem aos seus. Caso haja alguma irregularidade, comunique-a imediatamente
ao Fiscal.

05- Transcreva para a folha de respostas o resultado que julgar correto em cada questéao,
preenchendo o circulo correspondente com caneta esferografica de tinta azul ou preta.

06- Na folha de respostas, a marcag¢ao de mais de uma alternativa, na mesma questao,
rasuras e preenchimento além dos limites do circulo destinado para cada marcagao
anulam a questao.

07- Nao havera substituicdo da folha de respostas por erro de preenchimento.

08- Nao serao permitidos empréstimos, consultas e comunicacao entre os candidatos,
tampouco o uso de livros, apontamentos e equipamentos, eletrénicos ou nao, inclusive
relégio. O ndo cumprimento destas exigéncias implicara a eliminagdo do candidato
deste Teste Seletivo.

09- Ao concluir a prova, permaneg¢a em seu lugar e comunique ao Fiscal. Aguarde
autorizagao para devolver a folha de respostas, devidamente assinada.

10- O tempo para o preenchimento da folha de respostas esta contido na duragéo desta
prova.

DURAGAO DESTA PROVA: 4 HORAS




Questoes de Lingua Portuguesa-1 a 10

Leia o texto para responder as questées 1 a 4.

Durante anos, a biblioteca permaneceu quase vazia. Nao porque faltassem livros,
mas porque muitos estudantes a consideravam um lugar silencioso demais para uma
rotina cada vez mais ruidosa. Quando a escola criou rodas de leitura e permitiu que os
alunos sugerissem novas obras, o espago se transformou. As mesas passaram a ser
disputadas, surgiram conversas sobre personagens e até aqueles que diziam nao gostar
de ler comegaram a frequenta-la. A biblioteca ndo se tornou menos silenciosa; tornou-se
mais significativa.

1) Qual a ideia central do texto?

a) A biblioteca somente passou a ser frequentada depois que a escola eliminou a exigéncia de
siléncio.

b) A falta de livros era o principal motivo do afastamento dos estudantes.

c) A participacao dos estudantes nas atividades de leitura modificou a relagdo deles com a
biblioteca.

d) As conversas sobre personagens prejudicaram a organizagao do espago escolar.

2) Notrecho “Nao porque faltassem livros, mas porque muitos estudantes a consideravam
um lugar silencioso demais”, a estrutura “ndo... mas...” estabelece uma relagao de

a) conclusao.
b) corre¢do de uma hipoétese.
c) explicagao temporal.

d) comparagao proporcional.

3) Em “A biblioteca ndo se tornou menos silenciosa; tornou-se mais significativa”, o
ponto e virgula foi empregado para

a) separar itens de uma enumeracao extensa.
b) introduzir uma fala em discurso direto.
c¢) indicar a interrupgao repentina do pensamento.

d) separar oracdes relacionadas que apresentam contraste.

4) O pronome destacado em “muitos estudantes a consideravam um lugar silencioso
demais” retoma

a) a rotina.
b) a escola.
c) a leitura.

d) a biblioteca.



5) Na oragao “Faltaram aos candidatos informagdes importantes sobre a prova”, o sujeito é
a) oculto.

b) indeterminado.

c¢) “aos candidatos”.

d) “informacgdes importantes sobre a prova”.

6) Na frase “Os alunos atentos resolveram rapidamente as questoes”, os termos “atentos” e

“rapidamente” sao, respectivamente,

a) predicativo do sujeito e objeto direto.

b) adjunto adnominal e adjunto adverbial.

c) complemento nominal e adjunto adnominal.

d) aposto e predicativo do objeto.

Leia a tirinha:

Fd " 7/
VOCE NAO ARRUMA ...NAO ARRUMA O ARRU@A/
0S BRINQUEDOS, NAO ARMARIO, NAO 0 QUE?
ARRUMA A CAMA... ARRUMA NADA!

DESCULPAS!

ARRUMO /

= Sim!
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https://sme.goiania.go.gov.br/conexaoescola/eajal/tirinha/

7) Na tirinha, o efeito de humor é produzido, principalmente,
a) pela incapacidade da crianga de compreender as ordens dadas pelo adulto.

b) pela mudanga de sentido atribuida ao verbo “arrumar”, que passa de “organizar” para “conseguir
ou inventar”.

c) pelo fato de o adulto pedir desculpas a crianga por ndo ter organizado o quarto.

d) pela oposicao entre o discurso direto empregado pelo adulto e o discurso indireto utilizado pela
crianca.



8) Assinale a alternativa em que a concordancia verbal esta de acordo com a norma-padrao.
a) Fazem trés anos que o projeto foi iniciado.

b) Devem haver solu¢des mais adequadas para o problema.

c) Existe, naquela instituicdo, normas bastante rigorosas.

d) Mais de um candidato apresentou recurso contra o resultado.

9) Assinale a alternativa correta quanto a concordancia nominal.
a) Seguem anexo as declaragbes solicitadas.

b) As servidoras permaneceram meio preocupadas com o resultado.
c) E proibida entrada de pessoas n&o autorizadas.

d) Havia menas vagas disponiveis naquele setor.

10) Leia o cartaz:

A PREVENGAO E A MELHOR
FORMA DE COMBATER 0

MOSQUITO!

0 COMBATE A DENGUE TAMBEM E SUA RESPONSABILIDADE.

u TEOLL G4 VI TORE o om0 o
@ suoreleirn @ EiNiee s SAUDE

https://criativodahora.com.br/arquivo/cartaz-1-65d8fd017b21c

Considerando a finalidade e os recursos empregados no cartaz, assinale a alternativa correta.
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a) O cartaz pertence ao género noticia e apresenta como objetivo principal relatar o aumento dos
casos de dengue.

b) A fungcdo emotiva predomina, pois 0 emissor expressa sentimentos pessoais de medo em relagao
ao mosquito.

c) A linguagem verbal e a linguagem ndo verbal apresentam informagdes contraditorias sobre a
prevencao da dengue.

d) O cartaz busca conscientizar o leitor e leva-lo a participar do combate a dengue, razao pela qual
predomina a fungéo conativa da linguagem.



Questoes de Legislacidao - 11 a 30

11) Sobre a Lei Estadual n°® 6174/1970 e os cargos de provimento efetivo, relacione corretamente
a nomenclatura, na primeira coluna, com a descri¢ao, na segunda coluna.

(I) Classe (A) é o conjunto de séries de classes ou classes que dizem
respeito a atividades profissionais correlatas ou afins,
quanto a natureza dos respectivos trabalhos ou ao ramo de
conhecimentos aplicados em seu desempenho.

(Il) Série de Classes (B) é a justaposicao de grupos ocupacionais, tendo em vista
a similaridade ou a conexidade das respectivas atividades
profissionais.

() Grupo Ocupacional (C) é o conjunto de classes da mesma natureza de trabalho,
dispostas hierarquicamente, de acordo com o grau de
complexidade ou dificuldade das atribuicoes e com o nivel de
responsabilidade, constituindo a linha natural de promoc¢ao do
funcionario.

(IV) Servigo (D) é o agrupamento de cargos da mesma denominagao e com
iguais atribuicoes e responsabilidades.

a) I-B; 1I-A; 111-C; IV-D.
b) I-A; 1I-B; 11I-C; IV-D.
c) I-D; 1I-C; IlI-A; IV-B.
d) I-D; 1I-B; IlI-C; IV-A.

12) De acordo com a Lei Estadual n° 6174/1970, qual é a autoridade competente para
regulamentar e classificar as fungoes gratificadas?

a) A Assembleia Legislativa do Parana.
b) O Secretario de Estado da Administragdo e da Previdéncia.
c) O Secretario de Planejamento.

d) O Chefe do Poder Executivo Estadual.

13) Sobre a Lei Estadual n°® 6174/1970 e as férias do servidor, considere as afirmativas a seguir.

| — A data do Decreto de Nomeacgao do servidor no cargo publico estadual demarca o inicio do
primeiro periodo aquisitivo de férias.

Il - O afastamento decorrente de licenga para concorrer a cargo eletivo é computado para
efeito de contagem de periodo aquisitivo de férias.

lll — A fruicdo de férias podera ocorrer somente de forma integral.

IV — O adicional de férias corresponde a 33,33% (trinta e trés virgula trinta e trés por cento)
sobre a remuneracao do més correspondente a fruicao, salvo disposicdao contraria em lei
especifica.

V — Para fins de fruicao do primeiro periodo aquisitivo de férias, serdo exigidos doze meses
de efetivo exercicio no cargo.



Assinale a alternativa CORRETA.

a) Somente as afirmativas I, Il e lll estdo corretas.
b) Somente as afirmativas IV e V estao corretas.
c) Somente as afirmativas |, IV e V estéo corretas.

d) Somente as afirmativas Il, lll e V estao corretas.

14) Sobre a Lei Estadual n® 6174/1970, relacione corretamente a nomenclatura da vantagem,
na primeira coluna, com a descri¢ao, na segunda coluna.

(I) Auxilio Funeral (A) Apés cada periodo de vinte e quatro meses consecutivos da
licenga para tratamento de saude, o funcionario tera direito a
um més de vencimento, a titulo deste auxilio.

(Il) Salario-Familia (B) Ao conjuge, ou na falta deste, a pessoa que provar ter
feito despesas em virtude do falecimento do funcionario,
sera concedida a importincia correspondente a um més de
remuneragao ou provento.

(1l1) Ajuda de Custo (C) E o auxilio pecuniario especial, concedido pelo Estado,
ao funcionario ativo, inativo ou em disponibilidade, como
contribuicdo ao custeio das despesas de manutencao de sua
familia.

(IV) Auxilio-Doencga (D) E a compensagido de despesas de viagem e instalagao,
concedida ao funcionario que em virtude de remogao, nomeagao
para cargo em comissao ou designacao para funcao gratificada,
servigo ou estudo, passe a ter exercicio em nova sede.

a) I-B;11-C;11I-D;IV-A.
b) I-A;11-D;l1I-C;1V-B.
c) I-A;11-B;11I-C;1V-D.
d) I-C;1I-D;l11-A;IV-B.

15) Com base na Lei Estadual n® 6174/1970, identifique com V ou com F, conforme sejam
verdadeiras ou falsas as proposi¢goes abaixo.

( ) Recebera diaria o servidor que, lotado em municipio sede de regidao metropolitana
regularmente instituida, deslocar-se a municipios limitrofes do respectivo municipio, com
permanéncia inferior a seis horas.

( ) A diaria sera concedida por dia de afastamento, observadas as condi¢gées de custeio da
viagem, mediante calculo de duracao presumivel do deslocamento do servidor e sera paga
adiantadamente.

( ) Nao recebera diaria o servidor que estiver servindo no estrangeiro.
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( ) No caso de falecimento do servidor, que ocorrer, durante o periodo de deslocamento fora
da sede, em objeto de servigo, seus herdeiros nao restituirdao a diaria, concedida a titulo de
indenizagcao das despesas com alimentagao e pousada.

( ) Na hipétese de o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu
afastamento, ndo ha obrigatoriedade de restituir as diarias recebidas em excesso.

A alternativa que contém a sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é a
a) V-F-F-F-V.
b) F-V-V-F-F.
c) F-V-V-V-F.
d) V-V-V-V-F.

16) Sobre a Lei Estadual n°® 6174/1970 e as penas disciplinares, relacione corretamente a
nomenclatura, na primeira coluna, com a descrigdo, na segunda coluna.

(I) Suspensao (A) Pena disciplinar aplicada no caso de lesdo aos cofres publicos
e dilapidacao do patriménio do Estado.

(Il) Demissao (B) Pena disciplinar aplicada em caso de falta grave, de infragdo
as proibigoes.

(1) Adverténcia (C) Pena disciplinar aplicada por escrito, em caso de desobediéncia
ou falta de cumprimento dos deveres.

(IV) Repreensao (D) Pena disciplinar aplicada verbalmente em caso de mera
negligéncia.

a) I-B; 1I-A; 111-D; IV-C.

b) I-C; II-D; llI-A; IV-B.

c) I-D; 1I-B; llI-A; IV-C.

d) I-A; 1I-C; IlI-B; IV-D.

17) Consoante a Lei Estadual n® 6174/1970, a falta sujeita as penas de repreensao ou suspensao
prescrevera em

a) um ano.
b) dois anos.
¢) quatro anos.

d) cinco anos.



18) Sobre a Lei Federal n° 8069/1990 e os principios que regem a aplicacao das medidas
especificas de protecdo a crianca e ao adolescente, relacione corretamente a nomenclatura,
na primeira coluna, com a descri¢ao, na segunda coluna.

(I) Privacidade (A) A intervengao deve ser efetuada de modo que os
pais assumam os seus deveres para com a crianga e
o adolescente.

(Il) Responsabilidade parental (B) A interpretacdo e aplicacao de toda e qualquer
norma contida nesta Lei deve ser voltada a protegao
integral e prioritaria dos direitos de que criangas e
adolescentes sao titulares.

(lll) Protegao integral e prioritaria (C) A promocao dos direitos e protecao da crianga e
do adolescente deve ser efetuada no respeito pela
intimidade, direito a imagem e reserva da sua vida
privada.

(IV) Intervengao precoce (D) A intervencdao das autoridades competentes
deve ser efetuada logo que a situagao de perigo seja
conhecida.

a) I-A; 1I-B; 1I-C; IV-D.
b) I-D; II-C; 11I-B; IV-A.
c) I-C; II-A; 111-B; IV-D.
d) I-C; II-D; lI-A; 1V-B.

19) Consoante o disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente, assinale a alternativa
INCORRETA.

a) O atendimento pré-natal sera realizado por profissionais da atengao primaria.

b) A gestante e a parturiente tém direito a 2 (dois) acompanhantes de sua preferéncia, apenas durante
o periodo do trabalho de parto.

c) A gestante devera receber orientagdo sobre aleitamento materno, alimentagcdo complementar
saudavel e crescimento e desenvolvimento infantil, bem como sobre formas de favorecer a criagao
de vinculos afetivos e de estimular o desenvolvimento integral da crianga.

d) Incumbe ao poder publico proporcionar assisténcia psicoldgica a gestante e a méae, no periodo pré
e pos-natal.

20) De acordo com o Estatuto da UNICENTRO, identifique com V ou com F, conforme sejam
verdadeiras ou falsas as proposi¢coes abaixo, com base na seguinte pergunta: Quais sado os
principios fundamentais da organizagdao da UNICENTRO?

( ) gestdao democratica por meio de 6rgaos colegiados constituidos por apenas representantes
do quadro de professores.

( ) a estrutura organica com base em Campi Universitarios, Setores e Departamentos
Pedagoégicos, articulados a administragao superior.
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( ) a unidade de atuagao universitaria, apenas na dimensao do ensino.

( ) a unidade de patriménio e administragao.

A alternativa que contém a sequéncia CORRETA, de cima para baixo, é a
a) V-V-V-V.

b) F-V-F-V.

c) V-F-V-F.

d) F-F-F-F.

21) Sobre o Estatuto da UNICENTRO, assinale a alternativa CORRETA.
a) O Conselho Universitario é érgao executivo da administracao superior.
b) As Pré-Reitorias sao 6rgaos consultivos da administracao intermediaria.
c) A Chefia de Departamento é érgao executivo da administragao superior.

d) O Conselho de Administracao é érgao deliberativo da administragcao superior.

22) De acordo com o Estatuto da UNICENTRO, assinale a alternativa CORRETA sobre a
composicao do Conselho Universitario, COU.

a) Os Pré-Reitores sdo membros natos do COU.
b) Os Diretores de Setores ndo compdem o COU.
¢) Cada Campus Universitario é representado por apenas um Agente Universitario, no COU.

d) Os representantes docentes do COU, e seus respectivos suplentes, sdo eleitos por seus pares, em
elei¢ao direta e secreta, para mandato de quatro anos, permitida uma reeleigao.

23) Conforme o Estatuto da UNICENTRO, assinale a alternativa CORRETA.
a) O CEPE ¢é composto por dois representantes docentes de cada Setor.

b) Na composicado do CEPE, os representantes dos agentes universitarios e seus respectivos suplentes
sao eleitos por seus pares, em eleigao direta e secreta, para mandato de trés anos, permitida uma
reeleigao.

c) E competéncia do CAD pronunciar-se sobre a movimentag&o patrimonial de bens iméveis.

d) Os representantes dos agentes universitarios sdo membros natos do COU.

24) De acordo com o que prevé o Estatuto da UNICENTRO, assinale a alternativa que contenha
somente 6rgaos executivos.

a) Conselho Universitario e Conselho de Administragéo.

b) Conselho Departamental e Conselho Setorial.

c) Direcdo de Campus Avangado e Direcao de Setores.

d) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e Conselho Comunitario.
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25) Sobre o Regimento da UNICENTRO, assinale a alternativa CORRETA.

a) O CAD é o 6rgao que aprova o regulamento do processo eleitoral para escolha do Chefe e do Vice-
Chefe de Departamento Pedagdgico.

b) O COU é o 6rgédo que aprova a regulamentagéo para o processo seletivo para admisséo nos
cursos de graduagao na UNICENTRO.

c) As modificagdes introduzidas no Regimento Geral, sempre que envolvam matéria ligada ao
funcionamento dos cursos, entram em vigor no ano seguinte ao da aprovagao pelo COU.

d) A Colacao de Grau para os cursos de graduacao é ato oficial realizado em sessao solene e publica
do CEPE.

26) Sobre o Regimento da UNICENTRO e os cursos de graduacao, assinale a alternativa
INCORRETA.

a) Nao é permitido ao aluno matricular-se concomitantemente em mais de um curso de graduacgao
ofertado na UNICENTRO-PR.

b) Considera-se aprovado na disciplina o aluno que obtiver nota final igual ou superior a seis (6,0) e
frequéncia minima de 70% (setenta por cento).

c) A UNICENTRO-PR adota o Regime Seriado Anual para os cursos de graduacao ofertados na
modalidade presencial.

d) A admissao nos cursos de graduagdo da UNICENTRO-PR ocorre por meio de processo seletivo
que segue regulamentacao prépria, aprovada pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, CEPE.

27) As unidades integrantes da estrutura organizacional da UNICENTRO-PR estao fixadas no
organograma da Universidade e tém suas atribuicdes constantes do documento de descrigao
dos cargos, aprovado pelo

a) Conselho Universitario, COU.
b) Conselho de Administragdo, CAD.
c¢) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao, CEPE.

d) Conselho Administrativo de Campus, CADCAM.

28) Conforme a Resolugio n° 28/2025-COU/UNICENTRO, qual Diretoria NAO esta vinculada a
Pré-Reitoria de Planejamento?

a) Diretoria de Acordos de Cooperagao e Mobilidade Internacional.
b) Diretoria de Engenharia e Arquitetura.
c) Diretoria de Desenvolvimento Estratégico Universitario.

d) Diretoria de Avaliagao Institucional.
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29) Com base na Resolucgdo n° 28/2025-COU/UNICENTRO, marque a alternativa que contenha
apenas unidades vinculadas a Coordenadoria de Convénios.

a) Diretoria de Gestao de Folha de Pagamento e Diretoria de Concursos e Avaliagao.
b) Diretoria de Comunicagéao Institucional e Diretoria de Orgamento e Custos.
c) Diretoria de Prestagéo de Contas e Diretoria de Gestao de Recursos.

d) Diretoria de Extensao e Diretoria de Programas e Projetos.

30) Conforme a Resolugdo n° 28/2025-COU/UNICENTRO, marque a alternativa que NAO
contenha uma unidade vinculada a Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas.

a) Diretoria de Inclusdo e Acessibilidade.
b) Diretoria de Gestao de Folha de Pagamento.
c) Diretoria de Pessoal.

d) Diretoria de Desenvolvimento de Pessoas.

13



Questoes de Informatica - 31 a 40

31) Para o funcionamento pleno de um computador, é necessaria a interagao entre o Hardware
e o Software. Assinale a alternativa que apresenta um exemplo de Hardware e um exemplo de
Software, nesta ordem.

a) Teclado USB e Monitor de Video LED.
b) Disco Rigido e Navegador de Internet.
c) Aplicativo de Planilhas Excel e Placa-Méae.

d) Sistema Operacional Windows e Microsoft Word.

32) Um técnico administrativo esta utilizando um computador com o sistema operacional
Windows 11 e percebe que a maquina esta apresentando lentidao. Ele suspeita que algum
programa aberto esteja consumindo toda amemériaRAM (Random Access Memory) disponivel,
provocando a lentiddao. Qual ferramenta nativa do Windows 11 ele deve acessar para verificar
o consumo de memoéria de cada aplicativo em execugao em tempo real e, se necessario, forgar
o encerramento do processo problematico?

a) Painel de Controle.
b) Desfragmentador de Disco.
c) Gerenciador de Tarefas.

d) Gerenciador de Dispositivos.

33) Um técnico administrativo, utilizando um cliente de e-mail padrao, precisa enviar uma
mesma mensagem para varios professores. E um requisito de privacidade que nenhum desses
professores consiga visualizar o endereco de e-mail dos demais destinatarios da mensagem.
Para garantir essa ocultagdao mutua dos enderegos, em qual campo de destinatario o técnico
deve inserir, exclusivamente, os e-mails desses professores?

a) Assunto
b) Para

c) Cc

d) Cco

34) O funcionamento de um microcomputador depende daintegragao de diversos componentes
fisicos (hardware), cada um desempenhando uma fungio especifica e essencial para o
processamento e a exibi¢cao de dados.

14



Relacione os componentes de hardware as suas respectivas fungoes e defini¢oes.
Componentes: Funcgoes e Defini¢oes:

1. Placa-mae (Motherboard) ( ) E o componente responsavel por processar
dados, realizar calculos matematicos e executar
as instrugdes solicitadas pelos programas e
3. Placa de video (GPU) pelo sistema operacional.

2. Processador (CPU)

() Componente dedicado a processar e
renderizar as informagdes visuais, em alguns
casos, também pode ser responsavel por
processardados e realizar calculos matematicos.

( ) E a principal placa de circuito impresso
do sistema, atuando como a base central que
interliga, alimenta e permite a comunicagao
dos demais componentes e periféricos do
computador.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta de preenchimento dos parénteses,
de cima para baixo.

a)1-2-3.
b)2-3-1.
c)3-1-2.
d)2-1-3.

35) A Unidade Central de Processamento (CPU), popularmente conhecida como processador,
é o componente responsavel por executar as instrugoes. Para realizar esse trabalho, a CPU
é dividida internamente em componentes menores, cada um com uma fungao especifica e
indispensavel.

Assinale a alternativa que apresenta corretamente o nome de um desses componentes
internos da CPU e a sua respectiva fungao.

a) Unidade Loégica e Aritmética (ULA): é o componente encarregado de realizar os calculos
matematicos de inteiros e ponto flutuante e as operagdes logicas e de desvio necessarias para a
execugao dos programas.

b) Unidade de Controle (UC): busca as instrugées na memoria, interpreta cada comando e coordena
as outras partes da CPU para executarem a tarefa.

c) Registradores: sdo componentes fisicos de armazenamento nao-volatil de dados internos ao
processador.

d) Memodéria Cache: sao responsaveis pelo armazenamento do todos os dados a serem processados
na CPU.
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36) Na arquitetura basica de um microcomputador, a memoéria ROM (Read-Only Memory)
desempenha um papel fundamental desde o momento em que a maquina é ligada. Qual das
alternativas a seguir descreve corretamente uma caracteristica principal da memaéria ROM?

a) E uma memoéria ultrarrapida do processador, que serve para acelerar a gravacdo de arquivos
grandes no disco rigido.

b) E uma extensdo do disco rigido, que simula capacidade adicional de processamento para os
aplicativos pesados do usuario.

c) E uma memoéria de armazenamento volatil, que perde todos os seus dados quando o computador
é desligado.

d) E uma memoéria ndo volatil, que retém seus dados mesmo com o computador desligado, podendo
armazenar instrugdes de inicializagao.

37) No dia a dia de um técnico administrativo, a correta organizagdao da informagao no
computador é essencial para a produtividade. Os sistemas operacionais (como o Windows)
utilizam os conceitos de arquivos e pastas (diretérios) para gerenciar dados.

Analise as afirmativas abaixo sobre a organizag¢ao de arquivos e pastas e assinale Verdadeiro
(V) ou Falso (F).

( ) O arquivo é a unidade basica légica de armazenamento (como um documento de texto ou uma
planilha), enquanto a pasta € um contéiner virtual criado com o objetivo exclusivo de organizar,
agrupar e estruturar esses arquivos.

( ) O sistema operacional Windows permite que duas pastas ou dois arquivos tenham exatamente o
mesmo nome, desde que estejam salvos dentro do mesmo local (mesmo diretdrio).

( ) A organizagao de dados nos computadores modernos utiliza um sistema de arquivos hierarquico
(estrutura de arvore), o que significa que uma pasta pode conter varias outras subpastas, criando
diferentes niveis de organizacao.

() Ao criar uma pasta vazia, o sistema operacional reserva imediatamente 1 Gigabyte (GB) de
espaco no disco rigido, independentemente do que o usuario va colocar dentro dela no futuro.

Assinale a alternativa que apresenta a sequéncia correta, de cima para baixo.

a)V-F-V-F
b)V-V-F-F
¢)F-V-F-V
d)V-F-F-V

38) Considerando o uso do Microsoft Word (vers6es 2013 ou superior, em sua configuragao
padrao, idioma Portugués-Brasil, ambiente Windows), analise as trés afirmativas abaixo sobre
as ferramentas de edi¢ao e formatagao de documentos.

16



I. A ferramenta “Pincel de Formatacao” tem a finalidade de copiar os atributos de formatacao
de um trecho de texto (como tipo de fonte, tamanho e cor) e aplica-los a outro trecho, sem
modificar as palavras e o conteuido do texto de destino.

Il. O alinhamento de paragrafo do tipo “Justificar” distribui o texto de forma alinhada
simultaneamente as margens esquerda e direita do documento, adicionando, de forma
automatica, espacos entre as palavras quando necessario.

lll. Para exportar um documento de texto finalizado para o formato PDF (Portable Document
Format), é obrigatério que o usuario instale ferramentas ou plugins de terceiros, pois o
Microsoft Word nao possui uma funcionalidade nativa de “Salvar como PDF”.

E CORRETO o que se afirma

a) apenas na afirmativa I.

b) apenas nas afirmativas | e Il.
c) apenas nas afirmativas Il e Ill.

d) em todas as afirmativas (I, Il e lll).

39) Considerando a estrutura, a sintaxe de fungdes e as ferramentas do Microsoft Excel
(versao 2016 ou superior, em sua configuragao padrao, idioma Portugués-Brasil), analise as
trés afirmativas abaixo.

l. A utilizacdao do simbolo de cifrdo ($) em uma referéncia de célula, como na notagdo $A%1,
caracteriza uma referéncia absoluta. Esse recurso trava a referéncia, garantindo que ela
permaneca fixa e nao seja ajustada automaticamente pelo software, caso o usuario copie a
férmula e a cole em outra célula.

Il. A formula =SOMA(A1:A4) realiza a adigao dos valores contidos em um intervalo continuo
de células, o que significa que o Excel somara exatamente os valores presentes nas células
A1, A2, A3 e A4.

lll. Apés uma Pasta de Trabalho (arquivo do Excel) ser salva pela primeira vez, o software
bloqueia permanentemente a estrutura inferior do documento, tornando impossivel adicionar
novas abas de planilhas ou alterar os nomes padrao das abas ja existentes (como “Plan1” ou
“Planilha1”).

E CORRETO o que se afirma

a) apenas na afirmativa I.

b) apenas nas afirmativas | e Il.
c) apenas nas afirmativas Il e Ill.

d) em todas as afirmativas (I, Il e IlI).
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40) O Microsoft PowerPoint € um programa criado pela Microsoft para montar apresentagcoes
visuais por meio de slides. Ele serve para mostrar textos, imagens, graficos e videos de
forma organizada em reunides, aulas e palestras. Sobre o recurso de Transicao de Slides no
PowerPoint (versao 2016 ou superior, em sua configuragao padrao, idioma Portugués-Brasil),
assinale a alternativa correta.

a) E a ferramenta responsavel por animar objetos individuais contidos dentro de um mesmo slide,
como fazer um grafico surgir gradualmente ou um texto mover-se na tela.

b) E um recurso exclusivo da guia “Exibir’ que serve para converter os slides da apresentagdo em um
documento de texto editavel no Microsoft Word.

c) Refere-se ao efeito visual e sonoro aplicado a mudancga de um slide para o slide seguinte, permitindo
também configurar o modo de avango da apresentacéo.

d) Funciona apenas quando a apresentagao esta no modo de edi¢do “Anotagdes”, sendo desativada
automaticamente no momento em que a apresentacao é projetada em modo de tela cheia.
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