Comunicado

A Diretoria de Contabilidade e Financas, Dirfin, comunica que a partir de 03 de agosto de 2015, no
ambito da UNICENTRO:

* a aprovagao de pedidos de empenhos e pedidos de didrias, bem como a aprovac¢do de relatérios de
viagens ocorrerd, no endereco eletrénico. http://sguweb.unicentro.br;

e Qaassinatura e tramitacdo de pedidos de empenhos, pedidos de diarias e relatérios de viagens, ocorrera,
exclusivamente, de forma eletrdnica;

e aforma de pagamento e o prazo para solicitacdo de diarias obedecem a classificacdo de sua natureza,
conforme, a seguir:

¢ TIPO | — Pagamento mediante cheque nominal ao servidor (método atual) - refere-se as atividades
classificadas como viagem a servigo, convocac¢ao para reunides e treinamento técnico, consideradas
de carater administrativo. A solicitacdo deverd ocorrer com antecedéncia minima de 01 (um) dia da

realizacdo da viagem:;

¢ TIPO Il — Pagamento mediante emissdao de nota de empenho ao servidor com crédito em conta
bancaria - refere-se as atividades classificadas como congresso, seminarios, encontros, atividades de
campo, e outras atividades consideradas de carater pedagdgico. A solicitacGo deverd ocorrer, com

antecedéncia minima de 07 (sete) dias da realizacéo da viagem.

* O Manual de Procedimentos para solicitagdo de didrias encontra-se, disponivel no endereco
http://www2.unicentro.br/proaf.

Maiores informacgdes e esclarecimentos poderao ser obtidos nas Unidades de Apoio Administrativo dos
Campi Universitarios, conforme abaixo, e ainda, na Divisdo de Execu¢do e Controle Orcamentario —
DIECOR/DIRFIN — Ramal 1076.

* Divisdao Administrativa do Campus Santa Cruz Ramal - 1370
¢ Divisdao Administrativa do Campus CEDETEG Ramal - 8334
¢ Divisdao Administrativa do Campus Irati Ramal - 3057

Guarapuava, 30 de JULHO de 2015.

Leomar Vornes
Diretor de Contabilidade e Financas



