Universidade Estadual do Centro-Oeste

Reconhecida pelo Decreto Estadual n°. 3.444, de 08 de agosto de 19897

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2015 — PROAF/UNICENTRO

Estabelece normas visando disciplinar o
tramite de projetos e de planos de aplicacao
de fundos que envolvem recursos
orgcamentarios, para sua insercao no
Sistema de Gestdo Universitaria — Modulo
Orgamentario.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRAQﬁO E FINANCAS DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuigdes legais,

INSTRUI:

Art. 1°. Todos os projetos da Universidade que envolvam utilizacdo de recursos
institucionais, sejam eles diretamente arrecadados, contratos de prestacao de servigos,
de convénios, do tesouro, de Termo de Cooperagdo ou disponibilizado por MCO
(Movimentagéo de Crédito Orgamentario), bem como a utilizacdo de recursos de fundos
institucionais, deverao ser protocolados e tramitar pela DIRORC para registro e controle
no Sistema de Gestdao Universitaria — Modulo Orgamentario. Os projetos que nao
cumprirem esta determinagéao:

| — Serdo impedidos de efetuar a solicitagcéo de cadastro na Central de Arrecadagao;

Il — Terdo seus pedidos de compra, prestacdo de servigos, pedidos de empenho, de
hospedagem, vale-refeicao (ticket) e diarias ndo autorizados.

PARAGRAFO UNICO: Os projetos que devem seguir essa orientagdo sao todos os que
envolvem captagao de recursos.

Art. 2°. Os projetos deverdo apresentar orgamento com a descricdo das receitas e
despesas conforme as seguintes diretrizes:

| — As receitas e despesas devem ser separadas por fonte de recursos.. Assim, caso um
projeto apresente diversas fontes de financiamento (préprios, convénios, etc) cada fonte
de recurso deve ser separada das demais por meio de colunas ou planilhas distintas;

Il — Sobre o valor das receitas incide a taxa institucional de 20%, com excecao das
receitas provenientes de doac¢ao, patrocinio e convénio;

Il — As despesas devem ser detalhadas por subelemento de despesa conforme o plano
de contas do Estado do Paran3;

IV — Os projetos com orgcamento, que tiverem sua execug¢ao concentrada em periodo de
até trés meses, deverao apresentar a previsdo de receita e detalhamento de despesas
para todo o projeto;

V — Os projetos com orgamento, que tiverem sua execugdo dispersa ao longo do
exercicio, superior a trés meses, deverdo apresentar a previsdo de receita e despesas
detalhadas em cronograma trimestral;

VI — O plano de aplicacdo deve apresentar no minimo equilibrio entre as receitas e
despesas previstas; ,

PARAGRAFO UNICO: O formato do orgamento ou plano de aplicagdo segue modelo
conforme regulamentacao propria do projeto (extensdo, especializacao, etc), dévendo
observar as diretrizes do artigo 2°.



Art. 3°. A tramitagéo do processo deve obedecer a regulamentagdo prépria a que esta
sujeito (extensao, pesquisa, especializagado, etc) e atender o critério de tramitar pela
DIRORC, no minimo, 30 dias de antecedéncia do inicio de sua execucao.

Art. 4°. A programagao de recursos orgcamentarios, baseada no ingresso de receitas, deve
atender aos seguintes critérios:

| — A programagéo de recursos de programas institucionais, termos de convénios ou
termos de cooperacao técnica deve ser detalhada por projeto, protocolo ou MCO;

Il — Receitas de capital de recursos proprios s6 podem ser programadas em despesas de
capital.

Il — As receitas de convénios classificadas como receitas de capital devem ser
programadas em despesas de capital e as classificadas como receitas de custeio so6
podem ser programadas para despesas de custeio.

IV — A utilizacao de receitas de rendimentos financeiros deve ser informada através de
pedido de programagao.

Art. 5°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as

disposi¢des em contrario.

Guarapuava, 15 de abril de 2015.
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