PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO, PROPESP  PPGE
‘ PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO, PPGE

a UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO -
UNIEEiTE

INSTRUGAO NORMATIVA N° 009/2013 — PPGE/UNICENTRO

Estabelece critérios para Apresentacdo de
Solicitagbes de Auxilios Financeiros para
Participacdo de Docentes e Discentes em
Eventos Cientificos e Trabalhos de Campo.

O COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO
APROVOU, E A COORDENACAO usando da atribuicdo que |lhe confere o art. 7° do
Capitulo IV do Regulamento do Programa aprovado pelos orgaos internos da
UNICENTRO, por meio da Resolugdo n° 029-CEPE/UNICENTRO, de 1° de junho de
2011, SANCIONA a seguinte instrugdo normativa:

RESOLVE:

Artigo 1° Estabelecer critérios para Apresentagao de Solicitagdes de Auxilios Financeiros
para Participacao de Docentes e Discentes em Eventos Cientificos/Trabalhos de
Campo, conforme anexos |, II, Ill e IV que s&o parte integrante deste
documento.

Artigo2°
9 Esta Instrucao Normativa entra em vigor nesta data.

Programa de P6s-Graduagao em Educacgao, em 26 de abril de 2013.

Profé. Dr?. Carla Luciane Blum Vestena,
. COORDENADORA DO PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO STRICTO SENSU EM EDUCAGCAO.
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ANEXO |

CRITERIOS PARA APRESENTAQAO DE SOLICITAGOES DE AUXILIOS
FINANCEIROS PARA PARTICIPACAO DE DOCENTES E DISCENTES EM EVENTOS
CIENTIFICOS E TRABALHOS DE CAMPO.

Art. 1°. O Programa de P6s-Graduagao em Educacédo (PPGE), no ambito de
sua atuagcado e com o objetivo de melhorar a produgao cientifica, oferecer oportunidade de
divulgagao dos resultados de pesquisa e de contatos com pesquisadores para troca de
experiéncias, utiliza parte dos recursos do percentual do PROAP/CAPES,
CAPES/Institucional e Centro de Custos a ele destinado financiando a participacdo de
docentes e discentes em trabalho de campo e eventos cientificos nacionais e
internacionais.

§ 1° A concessao desses recursos € efetuada com base nas Normas do
PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos (taxa de inscricdo do processo
seletivo de alunos regulares e nao-regulares), de acordo com os critérios estabelecidos
pela PPGE, observada sua disponibilidade orgcamentaria.

§ 2° Este documento instrui e orienta os interessados a solicitar recursos do
PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos, via PPGE, de modo que sejam
encaminhadas todas as informagdes necessarias para a apresentacdo das candidaturas
ao auxilio. A analise precisa das solicitacdes depende da observancia estrita dessas
instrucgodes.

§ 3° A cota para docentes e alunos sera estabelecida anualmente de acordo
com os recursos do PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos destinados
a participacdo em eventos.

Art. 2°. O docente para candidatar-se ao auxilio deve atender aos requisitos a
sequir:

l. pertencer ao quadro docente permanente do PPGE;

Il. ter assinado o Termo Adesdao de Docente Sénior, em se tratando de
professor aposentado;

lll. ndo ter pendéncias junto ao PPGE;
IV. encontrar-se na condicédo de autor do trabalho a ser apresentado no evento;

V. apresentar ao PPGE toda a documentagao exigida para a candidatura ao
auxilio;

VI. manter atualizados os dados do curriculo na Plataforma Lattes do CNPq;
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VII. cumprir o intersticio de 2 (dois) anos para solicitacdo de auxilio para
participacdo em eventos no exterior; e para eventos no pais, a solicitacdo podera ocorrer
1 (uma) vez por ano.

VIII. Cabera ao docente informar se solicitou ou recebeu recursos junto a érgao
de fomento.

IX. A participacdo de professor em eventos cientificos podera ser
complementada, se necessario.

X. A cota, por docente, sera estabelecida anualmente de acordo com os
recursos do PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos, destinados a
participacdo em eventos. A cota € ponderada de acordo com o numero de docentes
permanentes do programa tendo como referéncia o ano de aprovacido do
PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos.

Art. 3°. O discente para candidatar-se ao auxilio deve atender aos requisitos a
seqguir:

l. encontrar-se na condi¢cao de autor do trabalho a ser apresentado no evento;
Il. ndo apresentar pendéncias junto ao PPGE;

lll. apresentar documento comprobatoério de aceitacdo e/ou comunicacgéao oficial
para participar em congresso/conferéncia;

IV. manter atualizados os dados do curriculo na Plataforma Lattes do CNPq;

V. apresentar a Coordenacgao do Programa toda a documentacao exigida para
a candidatura ao auxilio;

VI. As solicitagdes somente poderao ocorrer 1 (uma) vez por ano, quer seja no
pais e/ou exterior, seguinte 0 mesmo critério para o docente. No caso de saldos
financeiros, sera analisada a possibilidade de pagamento de uma segunda solicitagdo do
mesmo aluno no mesmo ano.

VII. A cota por aluno sera estabelecida anualmente de acordo com os recursos
do PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e Centro de Custos destinados a participacao
em eventos e taxa de inscricdo no processo seletivo de selecio.

a) A cota é ponderada de acordo com o numero de alunos permanentes do pro-
grama tendo como referéncia a turma do ano de aprovagao do PROAP. (ex: PROAP
2012/TURMA2012).

Art. 4°. E exigida a seguinte documentacéo do candidato docente:
I. Para participacdo em Eventos Cientificos:
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a) formulario de solicitagdo devidamente preenchido (modelo PPGE);

b) documento comprobatdrio de aceitagéo do trabalho a ser apresentado
¢) resumo do trabalho.

Il. Para participagao de Trabalhos Técnicos em eventos:

a) formulario de solicitacao devidamente preenchido (modelo PPGE);

b) declaragao ou convite de trabalho técnico.

Art. 5°. E exigida a seguinte documentag&o do candidato discente:

I. formulario de solicitagdo devidamente preenchido;

Il. resumo do trabalho;

lll. documento comprobatdério de aceitagdo do trabalho a ser apresentado;
IV. parecer do orientador explicitando a relevancia do trabalho e do evento.

Art. 6°. Quanto ao prazo para apresentagcao das candidaturas, deverao encami-
nhar as solicitagdes ao PPGE com pelo menos 20 (vinte) dias de antecedéncia ao even-
to, devendo a solicitagao ser aprovada pelo Colegiado do Programa, ou em caso de apro-
vacao “Ad Referendum” do Colegiado devera ser posteriormente homologado por este.

I. O unico documento aceito fora do prazo acima estipulado € a carta de aceite
do trabalho.

Il. Nao serdo pagos auxilios retroativos.

Art. 7°. Para concessao do auxilio do PROAP/CAPES, CAPES/Institucional e
Centro de Custos, deverao ser obedecidos o0s seguintes critérios:

Paragrafo unico. O PPGE levara em consideracdo o numero de publicacoes
referenciadas do orientador, nos ultimos trés anos.

Art. 8°. O PPGE se reserva o direito de:
I. atendimento total, parcial ou indeferimento das solicitagoes;

Il. ndo emitir informacdes por telefone ou outro meio de comunicacéo, devendo
o solicitante aguardar parecer por escrito do resultado da solicitagao.

Art. 9°. Na utilizacdo dos recursos concedidos devem ser respeitadas as
determinagdes da legislagdo em vigor, de conhecimento da Sec¢do de Finangas da
Unidade e as normas contidas no Manual do PROAP/CAPES - Itens Financiaveis.

Art. 10. O depésito sera efetuado na conta bancaria do docente/discente.
Art. 11. O beneficiado devera apresentar a Secretaria do Programa o relatoério
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de prestacao de contas (Anexo V) bem como os comprovantes das despesas realizadas,
até cinco dias decorridos do evento.

Art. 12. Casos omissos ou situagdes nao descritas serdao analisados pelo
colegiado do curso ou por outros 6rgaos competentes.
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA SOLICITAQAO DE AUXILIO/DISCENTES
FORMULARIO DISPONIVEL EM http://www2.unicentro.br/ppge/formularios

NOME DO DISCENTE:

Bolsista: SIM( ) NAO ( )

Solicito a Coordenagdo do Programa de Pés-Graduagao stricto sensu em Educagdo, os recursos abaixo
discriminados para participagdo em evento, dentro dos limites estabelecidos na Portaria n°® 64/2010
PROAP/CAPES e DECLARO estar ciente:

1. Li e estou de acordo com o que rege a Instrucdo Normativa 009-2014/PPGE
(http://www2.unicentro.br/ppge/instrucoes-normativas/) sobre o auxilio financeiro concedido aos
discentes.

2. Da necessidade de anexar o parecer do orientador sobre a relevancia da participagdo no evento.

3. Da necessidade de apresentacao de trabalho no evento, cujo documento de aceite segue em anexo a
este formulario;

4. De que os recursos autorizados somente poderdo ser gastos em deslocamento, hospedagem e
alimentagéo dentro do territério nacional;

5. De que juntamente com as notas fiscais e/ou recibos necessarios para a solicitagao de ressarcimento,
terei que entregar cépia do certificado de participagéo no evento.

6. Apresentar o relatério de prestagdo de contas dentro de 2 (dois) dias a Secretaria.

http://www2.unicentro.br/ppge/formularios/

Orientador(a):

Linha de pesquisa:

Dados do evento:

Titulo do evento:

Site do evento:

Entidade promotora:

Local (e pais, se for o caso):

Data de inicio e término do evento:

Identificacao dos trabalhos a serem apresentados (titulo do trabalho, nome do autor ou autores):

O trabalho é relacionado ao projeto de Mestrado? SIM( ) NAO( )
O trabalho é resultado de: Disciplina ( ) Projeto de Mestrado ( ) Outros ( ) especificar:
Ja recebeu recursos do PPGE neste ano: SIM( ) NAO ( )
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Valor do desembolso previsto para o evento - indicar o(s) item(ns) pleiteado(s):

Passagens: ( ) Aérea ( ) Rodoviaria R$:
Taxa de inscrigdo: R$:
Diarias: R$:
TOTAL: R$:

Dados Bancarios

RG: CPF: PIS:
Banco: Cidade:
Agéncia: N° da C/C:
, de / /120
Assinatura do(a) discente. Assinatura do(a) Orientador.

Parecer da Coordenacgao:

, de / 120

Coordenagao do Programa de Pés-Graduagao em Educagéo

Parecer do Colegiado do PPGE:

() Deferido. Valor autorizado de: , com recursos do
() Indeferido. Motivo:

APROVADO em reunido do Colegiado do PPGE, conforme Ata N° , de / /20

Assinatura do(a) Presidente do Colegiado.

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Pe. Salvatore Renna, 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI - PR



http://www.unicentro.br/

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGCAO, PROPESP PPG

ﬁ UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO
lINIGEN i

‘ PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO, PPGE

INSTRUGAO NORMATIVA N° 009/2013 — PPGE/UNICENTRO

ANEXO IIl - FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE AUXILIO/DOCENTES
FORMULARIO DISPONIVEL EM http://www2.unicentro.br/ppge/formularios

NOME DO DOCENTE:

Solicito a Coordenagédo do Programa de Pés-Graduagao stricto sensu em Educagéo, 0s recursos abaixo
discriminados para participagdo em evento e DECLARO estar ciente:

1. Li e estou de acordo com o que rege a Instrugio Normativa 009-2014/PPGE
(http://www2.unicentro.br/ppge/instrucoes-normativas/) sobre o auxilio financeiro concedido aos
docentes.

2. Da necessidade de apresentacdo de trabalho no evento, cujo documento de aceite seque em anexo a
este formulario;

3. De que os recursos autorizados somente poderdo ser gastos em deslocamento, hospedagem e
alimentagao dentro do territério nacional,

4. De que juntamente com as notas fiscais e/ou recibos necessarios para a solicitacao de ressarcimento,
terei que entregar cépia do certificado de participagdo no evento.

5. Apresentar o relatério de prestacdo de contas dentro de 2 (dois) dias a Secretaria.
http://www?2.unicentro.br/ppge/formularios/

Dados do evento:

Titulo do evento:

Site do evento:

Entidade promotora:

Local (e pais, se for o caso):

Data de inicio e término do evento:

Data da viagem: Data de retorno:

Identificacao dos trabalhos a serem apresentados (titulo do trabalho, nome do autor ou autores):

O trabalho tem participacéo de discente? NAO ( ) SIM (), nome:

O trabalho é resultado de: Projeto financiado por agéncia de fomento ( ) PqC ( ) Outros ( )
especificar:
Ja recebeu recursos do PPGE neste ano? SIM( ) NAO( )

Em caso de complementacéo de verba:

Solicitou auxilio de outra fonte? Especificar:

Fonte:

Valor solicitado: Valor concedido:

Para solicitar o valor complementar, deve-se preencher o quadro a seguir.
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Valor do desembolso previsto para o evento - indicar o(s) item(ns) pleiteado(s):

Passagens: ( ) Aérea ( ) Rodoviaria R$:
Taxa de inscrigdo: R$:
Diarias: R$:
TOTAL: R$:

Dados Bancarios

RG: CPF: PIS:
Banco: Cidade:
Agéncia: N° da C/C:

, de / 120

Assinatura do(a) Docente.

Parecer da Coordenacgao:

, de / 120

Coordenagao do Programa de Pés-Graduagédo em Educacao

Parecer do Colegiado do PPGE:

() Deferido. Valor autorizado de: , com recursos do
() Indeferido. Motivo:

APROVADO em reunido do Colegiado do PPGE, conforme Ata N° , de / /20

Assinatura do(a) Presidente do Colegiado.
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ANEXO IV - SOLICITACAO DE AUXILIO/DOCENTES E DISCENTES CAMPO/PESQUISA
FORMULARIO DISPONIVEL EM http://www2.unicentro.br/ppge/formularios

PARTICIPANTES
Nome do(s) Docente(s) RG: CPF: Enderego Completo: Celular:
1.
2.
Nome do(s) discente(s) RG: CPF: Enderego Completo: Celular:
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Diarias - deslocamento para a area de pesquisa

Local da realizagdo da Pesquisa:

Data de saida: Horario de saida:
Data de retorno: Horario de retorno:
Veiculo: carro () VAN ( ) microbnibus ( )

Trabalho de campo

Area da pesquisa:
Atividades a serem realizadas:
Justificativa:

Guarapuava, de de

Assinatura do(a) Docente.

Parecer da Coordenacgao:

, de / 120

Coordenagédo do Programa de Pés-Graduagdo em Educagéo

10
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ANEXO V - RELATORIO DE PRESTAQAO DE CONTAS
FORMULARIO DISPONIVEL EM http://www2.unicentro.br/ppge/formularios

1. Dados do Beneficiado

Nome:

Programa de Pd6s-Graduagao:

2. Dados da Viagem

Local de Destino:

Data de saida: Data de retorno:

Orgéo visitado:

Valor recebido R$:

3. Motivo da Viagem (relatar sucintamente as razées da realizagao da viagem)

4. Resultados obtidos

OBS.:
1. Entregar o presente relatério no prazo maximo de 2 dias uteis apds a viagem;
2. Entregar copia do Certificado de participacao do evento;
3. Entregar comprovante de passagem aérea, caso seja verba de convénio;
4. Nao é necessario apresentar as Notas Fiscais.
Guarapuava, de de

Assinatura

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Pe. Salvatore Renna, 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR
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