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Solicitação de Passagem Nº________.

CONVÊNIOS


1. DADOS DO SOLICITANTE

Nome:                                                                                                                                                   E-mail:                                                                            Ramal:                                        

2. FONTE DE RECURSO E LOCAL DE APLICAÇÃO

Convênio n°:                            Protocolo n°:                     
Órgão de Fomento:                                                                                                                                          
Setor/ Depto:                                    
Telefone Fixo: (       )                                    Telefone Celular: (        )                 
Título Convênio/Protocolo:                                                                                              
Local de Aplicação: Exemplo: (Dpto ou Setor de Aplicação do bem a ser adquirido)


3- PASSAGENS 

Partida
Data
Hora
Chegada
Data
Hora
Empresa
Vôo
Valor da Passagem
Passageiro
Celular
e-mail









































A definição de horários e datas das viagens fica a cargo do solicitante, podendo a consulta ser realizada no “site” das companhias aéreas, nas empresas de transporte de passageiros ( passagens rodoviárias), ou ainda, por meio de nossos fornecedores, conforme informações constantes no endereço www.unicentro.br/licitações, no “link” formulários.


Os valores das passagens aéreas constantes nos “sites” das empresas podem variar diariamente, dependendo da procura pelo vôo.

Motivo da Viagem: Exemplo: (Participar de Cursos sobre xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.)                                                                                                 
Outras Informações:                                                                              
Data:                      
______________________________________

Nome do Coordenador do Projeto
Assinatura

TRÂMITE DA SOLICITAÇÃO: PROTOCOLO GERAL  > DIRPCON > PROAF > DIRCOM

INSTRUÇÕES E INFORMAÇÕES

a) O protocolo de pedido de compra de passagem deverá ser realizada com até 04 dias úteis de antecedência da data da viagem;

b) As mudanças e/ou cancelamentos de passagens deverão ser realizadas por escrito (e-mail ou memorando).
c) A mudança de horário ou data da viagem poderá acarretar custos adicionais.

d) A passagem cancelada ou não utilizada será paga e dificilmente será reembolsada de acordo com as normas de cada empresa.

e) A mudança que acarretar custo adicional tramitará novamente por todos os órgãos competentes.

